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学工〔2022〕9 号

南京特殊教育师范学院
辅导员深入课堂、走访宿舍工作规定
(试行)


为深入贯彻落实全国高校思想政治工作会议精神和《中共中 央国务院关于加强和改进新形势下高校思想政治工作的意见》， 落实《普通高等学校辅导员队伍建设规定》(教育部令第 43 号)， 切实加强我校辅导员队伍专业化职业化建设，提高学生思想政治 教育质量和学生管理工作的规范化、精细化，现结合学校实际， 特制定本规定。
一、工作目的
秉承“博爱塑魂”校训精神，全面把握学生思想动态，帮助学 生解决学习、工作、生活中可能出现的各种问题， 高质量服务学 生成长成才， 建立经常性的辅导员深入课堂、走访宿舍制度， 密 切联系学生， 及时掌握学生工作的第一手资料、切实为学生办实 事、解难题， 全面加强学风建设， 进一步提高我校学生教育管理 服务工作水平。
二、工作内容及规定
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(一)深入学生课堂
1.辅导员要坚持每天深入课堂，检查学生班级的上课秩序。 检查的具体班级和课程由辅导员自行决定安排，检查内容包括： 出勤统计(含迟到、旷课、早退情况)、课堂秩序情况等，并对 检查做好工作记录。
2.经常与任课老师保持沟通。通过随堂听课， 主动向任课教 师介绍班级情况并听取其反馈意见，了解教学过程中的问题， 针 对学习困难学生主动与任课教师商量， 制定帮扶教育方案；主动 征求任课教师对学生工作的意见和建议，与任课教师形成合力， 共同促进良好学风的养成，营造积极向上的学习氛围。
3.做好缺勤学生的批评教育。辅导员要督促各班级做好班级 考勤工作，及时了解学生缺勤的原因， 跟踪做好细致的思想政治 工作。对于上课迟到(早退)、旷课、玩手机、睡觉的同学，辅 导员要及时与其进行谈话或进行批评教育，并做好记录； 对达到 处分要求的要根据相关管理规定及时予以相应的纪律处分。
4.辅导员每次进课堂，需要及时填写《辅导员深入课堂登记 表》，做好辅导员工作日志。
(二)走访学生宿舍
1.辅导员每周走访学生宿舍不少于 2  次(不同工作日内)。 对学生宿舍进行安全卫生、违章用电、用火、违规经营等情况检 查，督促学生养成良好生活习惯， 自觉遵守宿舍管理的各项规章 制度； 协助宿舍管理员及时处理学生宿舍出现的突发事件，确保 学生宿舍安全有序。对发现的问题要及时处理及时上报， 防止事 态扩大， 积极配合做好善后工作， 并做好工作记录。
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2.走访学生宿舍， 要与学生交流谈心。了解学生， 特别是重 点关注学生的思想动态； 及时处理和发现学生的思想问题、心理 问题，有效化解各种矛盾。每次走访完毕后对学生提出的问题、 意见和建议进行收集汇总， 及时将汇总后解决的情况反馈给学生， 并做好工作记录。
3.加强与宿舍管理员的联系。对宿舍管理员反映的学生宿舍 所存在的问题， 要及时做好教育和处理工作； 认真听取并反映学 生对宿舍管理的合理化建议， 维护学生在宿舍的正当权益，切实 做好学生服务工作。
4.加强违纪学生的教育工作。及时对学生晚归、夜不归宿及 其它宿舍违纪行为等情况进行了解； 对学生在宿舍内的违规违纪 行为予以批评教育， 情节严重者根据相关管理规定及时予以纪律 处分。
5.辅导员每次走访宿舍须在宿舍值班室《辅导员(班主任) 进宿舍登记本》上签字登记。学生工作处将对辅导员走访宿舍情 况进行督查并通报。
三、工作要求
1.各学院要高度重视，深刻认识建立辅导员深入课堂、走访 宿舍制度对于学风建设工作的重要作用， 积极支持辅导员经常性 深入课堂、走访宿舍。各学院学工办具体负责本学院辅导员深入 课堂、走访宿舍的统筹和协调工作。
2.全体辅导员要本着为学生成长负责， 为学校事业发展负责 的态度， 充分认识并深刻理解辅导员深入课堂、走访宿舍工作的 重要性， 要根据学生特点和工作实际， 深化提高此项工作的实效
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性，切忌走形式、走过场。
3.辅导员要全面督查落实好课堂和宿舍的各项管理规定。对 在检查过程中发现的问题，要及时解决， 切实把课堂和宿舍秩序 管理好、规范好； 除学校、学院定期或随机安排的检查之外， 每 位辅导员每天坚持深入课堂， 每周走访宿舍不少于 2 次(不同工 作日内)，原则上所带学生的宿舍每学期要走访一遍，时间可根 据各自工作自行安排。
4.辅导员深入课堂、走访宿舍的工作要及时做好工作台账。 学生工作处将定期检查、抽查、统计和通报辅导员深入课堂、走 访宿舍的工作情况。该项工作将纳入学生工作各项考核的重要依 据。

附件：  1.  南京特殊教育师范学院辅导员深入课堂登记表
2.  南京特殊教育师范学院辅导员走访学生宿舍登 记表








学生工作处   2022 年 3 月 15 日
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附件 1
南京特殊教育师范学院辅导员深入课堂登记表
	学院         班级       时间：第    周  周    第    节
	课程名称
	
	主讲教师
	

	上课地点
	
	上课班级
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	旷课人数
	
	请假人数
	

	迟到人数
	
	早退人数
	

	玩手机人数
	
	上课睡觉人数
	

	
学 生 上 课 情 况
	
	
好
	
较好
	
一般
	
差

	
	
听课情况
	
	
	
	

	
	
纪律情况
	
	
	
	

	
	
学习氛围
	
	
	
	

	







存在
问题
及
分析
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附加 2
南京特殊教育师范学院辅导员走访学生宿舍登记表
走访时间：      年   月   日    时   分

	

走访楼栋 及宿舍号
	

	项目
	检查重点
	存在问题的宿舍及具体问题

	

















学生宿舍 情况
	

安全隐患
	

	
	

卫生状况
	

	
	


思想动态
	

	
	


文化建设
	

	
	


其他   (请说明)
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学生反映 的问题
	

	



发现
的问题
	

	



被通报的 宿舍整改 督查情况
	

	




解决整
改方案
	


注： 1.辅导员在每次走访宿舍后如实填写以上表格，每走访一次填写一张。
2.如在走访宿舍中发现重大安全隐患或其他突发事件，应第一时间向学院领导、学工处、保 卫处报告， 后续继续跟踪整改情况。                                                3.此表可填写后打印，学院应做好督促自查工作，学工处也将不定期进行抽查。          4.此表作为辅导员工作年度考核的重要依据之一。
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